
 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ยื่นค าร้องหรือแจ้งทางโทรศัพท์ 

2.เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
อ านาจหน้าท่ีพิจารณาสั่งการ 
อนุญาต อนุมัติ ให้ความช่วยเหลือ 

3.เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
ออกด าเนินการช่วยเหลือทันที 

1.การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

4.แจ้งผลการด าเนินการแก่ประชาชน 
ภายใน 3 วัน 

รวม  4  ขั้นตอน  ด าเนินการทันทีและแจ้งผลให้ทราบภายใน 3 วัน 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นายพงษ์พันธ์  สั่งศรี  เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติงาน 
2. นายนิเวศ  วรรณนิโก  พนักงานจ้างท่ัวไป 
3. นายเทวา  ชาชุมพร   พนักงานจ้างท่ัวไป 

1.ยื่นค าร้องด้วยตนเองหรือหนังสือ 
ขอความช่วยเหลือ  สามารถดาวน์โหลด
แบบฟอร์มค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th 
หรือย่ืนผ่านระบบ e – service ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาด 
 2.แจ้งทางโทรศัพท์ 045-855639 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ระยะเวลาขึ้นอยู่กับแต่ละพ้ืนที่ 

1.ยื่นค าร้องขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภค – 
บริโภค / หนังสือขอรับน้ าอุปโภค – บริโภค 

2.เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
น าเสนอผู้บริหาร 

3.เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
มอบหมายน ารถน้ าออกช่วยเหลือ
ประชาชน 

2.การขอรับสนับสนุนน้ าอุปโภค – บริโภค 

รวม  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาบริการ 2 ชั่วโมง/ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นายพงษ์พันธ์  สั่งศรี  เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติงาน 
2. นายนิเวศ  วรรณนิโก  พนักงานจ้างท่ัวไป 
3. นายเทวา  ชาชุมพร   พนักงานจ้างท่ัวไป 

1.ยื่นค าร้องด้วยตนเองหรือหนังสือ 
ขอความช่วยเหลือ สามารถดาวน์โหลด
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มค าร้องได้
เองทางเว็บไซตw์ww.Thalad.go.th 
หรือย่ืนผ่านระบบ e – service ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาด 
 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขัน้ตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ยื่นค าร้องหรือแจ้งทางโทรศัพท์ 

2.เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องเสนอผู้มีอ านาจ
หน้าท่ีพิจารณาสั่งการ อนุญาต 
อนุมัติ ให้ความช่วยเหลือ 

3.เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
ออกด าเนินการช่วยเหลือทันที 

3.การรับแจ้งเหตุร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

4.แจ้งผลการด าเนินการแก่ประชาชน 
ภายใน 3 วัน 

ผู้รับผิดชอบ 
1. นายพงษ์พันธ์  สั่งศรี เจ้าพนักงานป้องกันฯ รับผิดชอบด้านบรรเทาสาธารณภัย 
2. นางสาวน้ าฝน มุกดากุล นักวิชาการสาธารณสุข รับผิดชอบด้านสาธารณสุข 
3. นายวิรัตน์ อุดมวงศ์  ผู้อ านวยการกองช่าง รับผิดชอบด้านสาธารณูปโภค-สาธารณูปการ 
4. นางกุหลาบทิพย์ บัวหอม ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ รับผิดชอบด้านการบริหารศึกษา 
5. นายธวัชชัย น้อยจิต  นิติกร รับผิดชอบด้านกฎหมาย/คดี/ข้อพิพาทต่างๆ 

1.ยื่นค าร้องด้วยตนเองหรือหนังสือ 
ขอความช่วยเหลือ สามารถดาวน์โหลด
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มค าร้อง
ได้เองทางเว็บไซต์www.Thalad.go.th 
หรือย่ืนผ่านระบบ e – service ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาด 
2.แจ้งทางโทรศัพท์ 045-855639 

รวม 4 ขั้นตอน 
ด าเนินการทันทีและแจ้งผลให้

ทราบภายใน 3 วัน 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ยื่นแบบค าร้องให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ
คุณสมบัติ ( 1 นาที ) 

2.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศและพิมพ์แบบค าร้อง
ให้แก่ผู้มารับบริการเพื่อเป็นหลักฐาน 
( 2 นาที ) 

4.การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หมายเหตุ 
1. ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบ้ียยังชีพ สามารถตรวจสอบรายชื่อได้ท่ี อบต.ท่าลาดและ 
ท่ีท าการก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน ทุกสิ้นเดือน 
2. ผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิ์จะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณหรือภายในเดือนถัดไป
ส าหรับผู้ท่ีมีคุณสมบัติครบ 60 ปี บริบูรณ์ 

รวม  2  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 3 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางพัชรนิทร์  ตะนะดี  นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 
2. นางเยาวลักษณ์  สอนอาจ  พนักงานท่ัวไป (ปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน) 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดย
หน่วยงานรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีธนาคาร 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจและผู้รับ
แทน (กรณีผู้ขอรับเบี้ยไม่สามารถมา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

ตั้งแต่ เดือน ม.ค. – ธ.ค. ของทุกปี 

สามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
ค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ www.Thalad.go.th 
หรือย่ืนผ่านระบบ e – service ขององค์การบริหาร 
ส่วนต าบลท่าลาด 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ยื่นแบบค าร้องให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ
คุณสมบัติ ( 1 นาที ) 

2.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศและพิมพ์แบบค าร้อง
ให้แก่ผู้มารับบริการเพื่อเป็นหลักฐาน 
( 2 นาที ) 

5.การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

หมายเหตุ 
1. ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบ้ียยังชีพ สามารถตรวจสอบรายชื่อได้ท่ี อบต.ท่าลาด 
2. ผู้พิการท่ีมีสิทธิ์จะได้รับเบ้ียยังชีพในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไปโดยโอนเงินจาก
กรมบัญชีกลางผ่านบัญชีกลางผ่านธนาคารของผู้มีสิทธิ์ฯ ไม่เกินวันท่ี 10 ของทุกเดือน 

รวม  2  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 3 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางพัชรินทร์  ตะนะด ี  นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 
2. นางเยาวลักษณ์  สอนอาจ  พนักงานท่ัวไป (ปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน) 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจ าตัวคนพิการ 
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีธนาคาร 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับแทน (กรณีผู้ขอรับเบ้ียไม่สามารถ
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

รับลงทะเบียนตลอดทั้งปี 

สามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
ค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ www.Thalad.go.th 
หรือย่ืนผ่านระบบ e – service ขององค์การบริหาร 
ส่วนต าบลท่าลาด 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ยื่นค าร้องขอรับต่อเจ้าหน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้อง 

6.การขอรับบริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ 

รวม  4  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 5 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางวงเดือน  จันทุมา  นักหัวหน้าส านักปลัด 
2. นางสาววัชรินทร์  กุลาราช  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
เจ้าหน้าท่ีส านักปลัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ี
ออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย  

3.บริการให้ข้อมูลตามค าขอ 

4.แจ้งผลด าเนินการให้ผู้บริหารทราบ 

สามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์โหลด
แบบฟอร์มค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.thหรือยื่นผ่านระบบ  
e – service ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าลาด 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ยื่นแบบค าร้องให้เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสาร ( 1 นาที/ราย ) 

2.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อ
เล้ียงดูเด็กแรกเกิดเบื้องต้นตามแบบ
ค าร้องขอลงทะเบียน ดร.01 
 ( 3 นาที/ราย ) 

7.การขอรับเงินอุดหนุนเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หมายเหตุ 
ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิได้ ณ บอร์ดประชาสัมพันธ์ อบต.ท่าลาด และที่ท าการก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
ในวันท่ี 1 และ 15 ของทุกเดือน หรือ www.Thalad.go.th 
 

รวม  3  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 10 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางพัชรินทร์  ตะนะด ี  นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 
2. นางเยาวลักษณ์  สอนอาจ  พนักงานท่ัวไป (ปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน) 
 

เอกสารประกอบ 
- แบบค าขอลงทะเบียน ดร.01 
- แบบรับรองสถานะครัวเรือน ดร.02 
- สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้
ลงทะเบียน/ผู้ยื่นเปลี่ยนแปลงสิทธิ 
- ส าเนาบัตรประจ าต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีรัฐผู้
รับรองคนท่ี 1 
- ส าเนาบัตรประจ าต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีรัฐผู้
รับรองคนท่ี 2 
- หนังสือรับรองเงินเดือนหรือสลิปเงินเดือน
ของสมาชิกในครัวเรือนท่ีรับรายได้เป็น
เงินเดือน (ถ้ามี) 

รับลงทะเบียนตลอดทั้งปี 

3.ออกเอกสารการรับลงทะเบียน(ใน
ท้ายแบบ ดร.01) เป็นหลักฐานการ
รับลงทะเบียน ( 1 นาที /ราย ) 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th หรือยื่นผ่านระบบ e – service 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาด 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

2.ตรวจสุขลักษณะ 

ปฏิบัติถกูต้องตาม 
- พรบ. 
- กฎกระทรวง 
- ประกาศกระทรวง 
- ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
- เง่ือนไขในใบอนุญาต 

8.การขออนญุาต/ต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 

1.การขออนุญาตประกอบกิจการระยะเวลาบริการ 4 วัน / ราย 
2.การต่อใบอนุญาต ระยะเวลารวม 15 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางสาวน้ าฝน มุกดากุล  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
2. นางสาวกวินธิดา  จ าปาจันทร์ นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 

3.ช าระค่าธรรมเนียมรับใบอนุญาต  

การขออนุญาต การขอต่อใบอนุญาต 

1.ผู้ประกอบกิจการยื่นค าขออนุญาต 

เอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง 

 ถูกสุขลักษณะ X ไม่ถูกสุขลักษณะ 

ออกค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุง 

ปฏิบัติไม่ถูกต้องตาม 
- พรบ. 
- กฎกระทรวง 
- ประกาศกระทรวง 
- ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
- เง่ือนไขในใบอนุญาต 

แก้ไข 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
มีค าสั่งไม่อนุญาต 

เอกสรประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
แสดงบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล) ใบจดทะเบียน
ร้านค้า (กรณีท่ีมี) 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนผู้มอบและผู้รับ
แทน(กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่สามารถ
ด าเนินการด้วยตนเอง 

สามารถดาวน์โหลด 
แบบฟอร์มค าร้องได้
เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th
หรือยื่นผ่านระบบ  
e - service 
   
 

http://www.thalad.go.th/
http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

2.ตรวจสุขลักษณะ 

ปฏิบัติถกูต้องตาม 
- พรบ. 
- กฎกระทรวง 
- ประกาศกระทรวง 
- ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
- เง่ือนไขในใบอนุญาต 

9.การขออนญุาต/ต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 

1.การขออนุญาตประกอบกิจการระยะเวลาบริการ 4 วัน / ราย 
2.การต่อใบอนุญาต ระยะเวลารวม 15 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางสาวน้ าฝน มุกดากุล  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
2. นางสาวกวินธิดา  จ าปาจันทร์ นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 

3.ช าระค่าธรรมเนียมรับใบอนุญาต  

การขออนุญาต การขอต่อใบอนุญาต 

1.ผู้ประกอบกิจการยื่นค าขออนุญาต 

เอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง 

 ถูกสุขลักษณะ X ไม่ถูกสุขลักษณะ 

ออกค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุง 

ปฏิบัติไม่ถูกต้องตาม 
- พรบ. 
- กฎกระทรวง 
- ประกาศกระทรวง 
- ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
- เง่ือนไขในใบอนุญาต 

แก้ไข 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
มีค าสั่งไม่อนุญาต 

เอกสรประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
แสดงบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล) ใบจดทะเบียน
ร้านค้า (กรณีท่ีมี) 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนผู้มอบและผู้รับ
แทน(กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่สามารถ
ด าเนินการด้วยตนเอง 

สามารถดาวน์โหลด 
แบบฟอร์มค าร้องได้
เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th
หรือยื่นผ่านระบบ  
e - service 
   
 

http://www.thalad.go.th/
http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

2.ตรวจสุขลักษณะ 

ปฏิบัติถกูต้องตาม 
- พรบ. 
- กฎกระทรวง 
- ประกาศกระทรวง 
- ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
- เง่ือนไขในใบอนุญาต 

10.การขออนุญาต/ตอ่ใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ 

1.การขออนุญาตประกอบกิจการระยะเวลาบริการ 4 วัน / ราย 
2.การต่อใบอนุญาต ระยะเวลารวม 15 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางสาวน้ าฝน มุกดากุล  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
2. นางสาวกวินธิดา  จ าปาจันทร์ นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 

3.ช าระค่าธรรมเนียมรับใบอนุญาต  

การขออนุญาต การขอต่อใบอนุญาต 

1.ผู้ประกอบกิจการยื่นค าขออนุญาต 

เอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง 

 ถูกสุขลักษณะ X ไม่ถูกสุขลักษณะ 

ออกค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุง 

ปฏิบัติไม่ถูกต้องตาม 
- พรบ. 
- กฎกระทรวง 
- ประกาศกระทรวง 
- ข้อบัญญัติท้องถิ่น 
- เง่ือนไขในใบอนุญาต 

แก้ไข 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
มีค าสั่งไม่อนุญาต 

เอกสรประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ขออนุญาต 
- บัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ช่วยจ าหน่าย(กรณีมี
ผู้ช่วย) 
- แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้ง
จ าหน่ายสินค้า 
 

สามารถดาวน์โหลด 
แบบฟอร์มค าร้องได้
เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th
หรือยื่นผ่านระบบ  
e - service 
 

http://www.thalad.go.th/
http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการ
เสียภาษี ( ภ.ป.1) พร้อมเอกสารต่อ
เจ้าหน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
ประเมินภาษีตามแบบ ภ.ป.3  
แจ้งประเมินต่อผู้เสียภาษี 
 

11.การจัดเก็บภาษีป้าย 

รวม  3  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 3 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางรัชยาธนันธร์  มนัสธีระบุตร  ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นางสาวกวินธิดา  จ าปาจันทร์  นักวชิาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ใบเสร็จการเสียภาษีปีท่ีผ่านมา  
( ภ.ป.7) 
- ภาพถ่ายป้าย และรายละเอียดขนาด 
กว้าง x ยาว 
 

3.ช าระภาษีและออกใบเสร็จรับเงิน 
(ภ.ป.7) 

สามารถยื่นค าร้องหรือจองคิวออนไลน์ผ่าน
ระบบ e – service ทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th   
 

สามารถช าระเงินโดยผ่านระบบ
ธนาคารและสแกนคิวอาร์โค้ดจ่าย
ผ่านแอปธนาคารต่างๆได้ทุกธนาคาร 

หมายเหตุ หากมีการเปลี่ยนแปลงด้านเอกสารสิทธิ โปรดน าเอกสารตัวจริงมาด้วยทุกครั้ง 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้างตามแบบ ภดส.1/ภดส.3 
ต่อเจ้าหน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบ ภดส.
แล้วแจ้งประเมินต่อผู้เสียภาษี 
 

12.การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

รวม  3  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 4 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางรัชยาธนันธร์  มนัสธีระบุตร  ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นางสาวกวินธิดา  จ าปาจันทร์  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- แบบ ภดส.1 / ภดส.3 
 

3.ช าระภาษีและออกใบเสร็จรับเงิน 
 

สามารถยื่นค าร้องหรือจองคิวออนไลน์ 
ผ่านระบบ e – service ทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th   
 
 

สามารถช าระเงินโดยผ่านระบบ
ธนาคารและสแกนคิวอาร์โค้ดจ่าย
ผ่านแอปธนาคารต่างๆได้ทุกธนาคาร 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้ขอยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์พร้อมเอกสาร
ต่อเจ้าหน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารและค าขอ/
พิจารณาออกใบทะเบียนพาณิชย์ 
 

13.การจดทะเบียนพาณิชย์ 

รวม  3  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 5 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางรัชยาธนันธร์  มนัสธีระบุตร  ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นางสาวกวินธิดา  จ าปาจันทร์  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 
 

เอกสารประกอบ 
 

3.ช าระค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
 

สามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์
โหลดแบบฟอร์มค าร้องได้เองทาง
เว็บไซต์ www.Thalad.go.th หรือย่ืน
ผ่านระบบ e – service ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าลาด 
 

ขออนุญาตใหม่ 
- บัตรประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน 
- หนังสือมอบ
อ านาจ (ถ้ามี) 

เปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 
- บัตรประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน 
- ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับจริง) 
- หนังสือมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 
- ส าเนาหนังสือการ
เปลี่ยนแปลงชื่อสกุล 

ยกเลิกใบอนุญาต 
- บัตรประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน 
- ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับจริง) 
- หนังสือมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 
- ส าเนาใบมรณะบัตร
ของผู้ประกอบการ 
(กรณีถึงแก่แรรม) 

ขอใบแทน/คัดส าเนา 
- บัตรประชาชน 
- ทะเบียนบ้าน 
- เอกสารหรือ
หลักฐานแสดงการ
สูญหายของใบ
ทะเบียนพาณิชย์
(กรณีสูญหาย) 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตขุด
ดิน ถมดิน พร้อมเอกสารต่อ
เจ้าหน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีออกตรวจโฉนดที่ดิน/ 
ผังเมือง/สภาพสาธารณะและตรวจ
พิจารณาแบบ 
 

14.การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

รวม  4  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 3 วัน / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นายวิรัตน์  อุดมวงศ์   ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นายอมรศักดิ์  บัวจูม   นายช่างโยธาช านาญงาน 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต 
- ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
- โฉนดที่ดิน(กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินหรือส าเนา
สัญญาเช่าท่ีดิน) 
- แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดิน 
- หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
- ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพรับรอง
ของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
ของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
 
 
 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
 

สามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์โหลด
แบบฟอร์มค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th หรือยื่นผ่านระบบ  
e – service ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
ท่าลาด 
 
 

สามารถช าระเงินโดยผ่านระบบ
ธนาคารและสแกนคิวอาร์โค้ดจ่าย
ผ่านแอปธนาคารต่างๆได้ทุกธนาคาร 

4.ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม
พร้อมใบอนุญาต 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคารตามแบบค าขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน 
ดัดแปลง (แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร
ต่อเจา้หน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีออกตรวจโฉนดที่ดิน/ 
ผังเมือง/สภาพสาธารณะและตรวจ
พิจารณาแบบ (3 วัน/ราย) 
 

15.การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

รวม  4  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 3 วัน / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นายวิรัตน์  อุดมวงศ์   ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นายอมรศักดิ์  บัวจูม   นายช่างโยธาช านาญงาน 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต 
- ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
- โฉนดที่ดิน(กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินหรือส าเนา
สัญญาเช่าท่ีดิน) 
- แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดิน 
- หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
- ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ
รับรองของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
 
 
 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต (2 วัน/ราย) 
 

สามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์โหลด
แบบฟอร์มค ารอ้งได้เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th หรือยื่นผ่านระบบ  
e – service ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าลาด 
 
 

สามารถช าระเงินโดยผ่านระบบ
ธนาคารและสแกนคิวอาร์โค้ดจ่าย
ผ่านแอปธนาคารต่างๆได้ทุกธนาคาร 

4.ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม
พร้อมใบอนุญาต 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
ต่อเจ้าหน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีกองช่างตรวจสอบ
เอกสารและออกพื้นท่ีตรวจสอบ
สถานท่ีติดตั้งมิเตอร์น้ าประปา 
 

16.การขออนุญาตใช้น้ าประปา 

รวม  5  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 4 วัน / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นายวิรัตน์  อุดมวงศ์   ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. จ.ส.อ.นิวัฒน์  ทองลือ   นายช่างไฟฟ้าช านาญงาน 
 

เอกสารประกอบ 
- บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต 
- ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
 
 
 

3.เจ้าหน้าท่ีรายงานเสนอความเห็น
ต่อผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ 
 

สามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์โหลด
แบบฟอร์มค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th หรือยื่นผ่านระบบ  
e – service ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
ท่าลาด 
 
 

สามารถช าระเงนิโดยผ่านระบบ
ธนาคารและสแกนคิวอาร์โค้ดจ่าย
ผ่านแอปธนาคารต่างๆได้ทุกธนาคาร 

5.เจ้าหน้าท่ีเข้าติดตั้งมิเตอร์น้ า 
 

4.ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม
พร้อมใบอนุญาต 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
ต่อเจ้าหน้าท่ี 

2.เจ้าหน้าท่ีกองช่างรับเรื่องเสนอ
ผู้บริหารรับทราบ ส่ังการ 
 

17.การแจ้งซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

รวม  4  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 4 วัน / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นายวิรัตน์  อุดมวงศ์   ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. จ.ส.อ.นิวัฒน์  ทองลือ   นายช่างไฟฟ้าช านาญงาน 
3. นายธานินทร์  บุญบ าเรอ   พนักงานจ้างท่ัวไป ปฏิบัติงานไฟฟ้า 
 

3.เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบออก
ให้บริการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
 

ช่องทางแจ้งซ่อมแซมไฟฟา้ 
1. ย่ืนค าร้อง/หนังสือร้องเรียนด้วย
ตนเองสามารถดาวน์โหลดสามารถดาวน์
โหลดแบบฟอร์มค าร้องได้เองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th หรือยื่นค าร้องผ่าน
ระบบ e – service ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าลาด 
2. โทรศัพท์ 045-855639 ต่อ 17 
3. Facebook อบต.ท่าลาด 
4. แจ้งผ่านทางผู้ใหญ่บ้าน/ส.อบต. 
5. Line กลุ่มประสานงานกองช่าง 
 
 

4.รายงาน/แจ้งผลด าเนินการให้ผู้น า
ชุมชนทราบ 
 

http://www.thalad.go.th/


 

 
 
 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการ 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้ปกครองยื่นใบสมัครพร้อม
เอกสารประกอบต่อเจ้าหน้าท่ี 
(ผู้ปกครองต้องน าเด็กมาแสดงตัวใน
วันย่ืนสมัครด้วย) 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและคุณสมบัติของเด็ก
นักเรียนเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
พิจารณาอนุมัติ 
 

18.การรับสมัครเด็กเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

รวม  3  ขั้นตอน  ระยะเวลาบริการ 5 นาที / ราย 
ผู้รับผิดชอบ 
1. นางกุหลาบทิพย์  บัวหอม   ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ 
2. นางสาวละคร  วงศษ์าลี   นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
 

1. สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบ
สมัครไดด้้วยตนเองทางเว็บไซต์ 
www.Thalad.go.th หรือผ่านระบบ  
e – service ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าลาด 
 
 

3.แจ้งผลด าเนินงานและให้ค าแนะน า
แก่ผู้ปกครองทราบ 
 
 

เอกสารประกอบ 
1. ส าเนาสูติบัตรเด็ก 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประชาชนของบิดา มารดา  
    จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของเด็กและ 
    ของบิดา มารดา 
4. รูปถ่ายหน้าตรง คร่ึงตัว 2 นิ้ว ของ   
    เด็กนักเรียน จ านวน 2 รูป 
 
 

http://www.thalad.go.th/

